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CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH, NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP, TRINH PQ: TRUNG CAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 991 /QP-CPKTNTT ngayl-thing 8 nim 2024
cua Hiéu truomg Truwong Cao ding Ky thudt N quyén Truomg T6)

1. GIOI THIEU VE CHUONG TRINH

- Tén nganh, nghd: KE TOAN DOANH NGHIEP

- Mi nganh, nghé: 5340302

- Trinh d§ dao tao: Trung clp

- Hinh thirc dao tao: Chinh quy

- DOoi twgng tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc co s& trd 1én.

- Thoi gian dao tao: 2,0 nam
Gi6i thigu chung vé nganh, nghé:

K¢ toan doanh nghiép trinh do trung cap 1a nganh, nghe thu thép, xir ly théng tin,

56 lidu ké toan; kiém tra, phén tich va cung, clp théng tin vé tinh hinh st dung tai chinh

trong cac doanh nghiép, dap \mg yéu ciu bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét
Nam.

Ke toan doanh nghi€p déng vai trd quan trong trong linh vyc quan 1y kinh té,
cung cap nhén Iyc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 céic hinh
thirc s¢ htru: Doanh nghiép nha nuéc, cong ty cb phan, cong ty trach nhiém hitu han,
doanh nghiép tu nhén; quy mé: 16n, vira, nhé, siéu nhé; linh vyc: san xuét, thirong mai,
dich vy, xay 13p.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gf)m: thu thép, xf}' ly thong tin, sé lidu ké
toan ‘Eheo ndi dung cong viéc; ghi cl‘qép, ‘Einh tgén, phéan anh so hién c¢d, tinh hinh luan
chuyén va sir dung tai san vat tu tif%n von; kiém tra, gidm sét cac khoan thu cfhi, cac
nghia vu thu ndp, thanh todn ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh
thanh tai san.

II. CHUAN PAU RA
Sau khi hoc xong chwong trinh nay ngudi hee dat dwge cac chuin sau:
IL1. Kién thire:
IL.1.1 Kién thirc chuyén mon:
- Trinh bay dugc cac chuin muc ké toan;
- M ta dugc cac ché d6 ké toan;
- Trinh bay dugc hé théng van ban phép luét vé thué;
1




Xéc dinh duoc vi trf, vai trd ctia ké toén trong nganh kinh té;

Mo ta duqc co chu td chire, chite nang, nhiém vu cda cac bd phén trong doanh
nghiép, moi quan hé gifta cac by phén trong doanh nghiép;

Vén dung céc van ban lién quan dén nganh kinh té;

Trinh bay dugc tén cac loai chimg tir ké toan dugce st dung trong cac vi tri viéc
lam; ,_

Trinh bay dugc phuong phap lap chimg tir ké toan;

Trinh bay dwoc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

Trinh bay dugc phuong phéap ghi sb ké toan chi tiét va sb ké toan tong h0'p;

Trinh bay dugc phuong phap thu thép, sép xép, quan ly, Iuu trir hd so, sb sach
ching tir ké toén;

Trinh bay dugc phuong phéap kiém tra, d6i chiéu, xir Iy trong cong téc ké toan;
Trinh bay duge cac phuong phap ké khai thué, bao cdo 4n chi; phuong phap 1ap
bao céo tai chinh;

11.1.2 Kién thirc chinh tri, viin héa, xi hji

Co kién’ thitc co ban vé chi nghia Méac — L& nin, tu tuéng H6 Chi Minh, vé
duong 16i cach mang chia Pang Cong san Vi€t Nam.

Nhién thl’:IC d‘uq’c dudng 16i chinh sach cia Pang va phap luit ciia nha nuéc,
nhirng van de cap bach cua thoi dai.

Hoan thanh chuong trinh gido duc thé chit va chuong trinh gido duc québc
phong.

I1.2. K¥ ning
1L.2.1 Ky ndng thwc hanh nghé nghiép

Thiét 14p duoc mdi quan hé t6t véi ngan hang va cac co quan quan 1y chirc ning;
Lép dugc chung tir, kiém tra, phén loai, xir Iy dwgc chimg tir ké toan theo timg vi
tri cdng viée;

St dung dugc chimg tir ké toan trong ghi sb ké toan chi tiét va sb ké toan tbng

‘hop;

Lap duogc bdo cdo tai chinh va bao céo thué cha doanh nghiép;

C}mg cip day du thc“)r‘lg tin kinh t& v& hoat dong san xuét kinh doanh ciia don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

Béo céo v6i lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thi
dang phap luét, dong thoi mang lai hiéu qué cao cho doanh nghiép;

I1.2.2 Ky niing mém

C6 k¥ nang giao tiép t6t véi khach hang va trong ndi bd doanh nghiép.

K¥ niing hoa nhap tot véi moi trudmg lam viée chuyén nghiép, 1am viéc nhom;
K§ ning tr hoc, tir nghién ciru d& néng cao trinh d6 chuyén mén va nghiép vu.
Sl}l’ dung ‘duqcf céng nghé théng tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ke to4dn doanh nghiép théng dung;
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Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung ning luc ngoai ngir
ctia Viét Nam; (mg dyng dugc ngoai ngir vao mét sé cong viée chuyén mén cua
nganh, nghé.

I1.3. Miirc d§ twr chii va tw chiu trach nhiém

Lam viéc ddc 14p, 1am viéc theo nhom;

Co y thirc hoc tép, rén luyén va ning cao trinh d6 chuyén mén;

Co y thirc trach nhiém trong cong viée, trong st dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.

Tuén thi chudn muc ké toan va chudn muc nghé nghiép trong cong tac ké toan. )

I1.4. Vj tri Iam viéc sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap img céc yéu cau tai cic vi tri viée

1am cta nganh, nghé bao gém:

- Kétosntién luong, cac khoan trich theo luong; e _‘ N

- K& todn chi phi tinh gi4 thanh; :

- Ké toan téng hop.
IL5. Khi ning hoc tdp ning cao trinh d sau t5t nghigp T

K¢é toan v6n bing tién;

Ké toan hang tdn kho va phai tra nguoi ban;

Ké toan tai san ¢6 dinh;

K¢ todn ban hang va phai thu khach hang; =

Khéi luong kién thire t6i thidu, yéu chu v& ning lyc ma ngudi hoc phardat duoc
sau khi tot nghiép nganh, ngh K& toan doanh nghiép, trinh dé trung cp c6 thé
tiép tuc phét trién & céc trinh d6 cao hon;

Ngudi hoe sau tt nghiép co6 néng luc tir hoc, tu cip nhét nhitng tién b6 khoa hoc
cOng nghé trong pham vi nganh, nghé dé néng cao trinh d6 ho#c hoc lién thong
1én trinh d6 cao hon trong cung nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hodc
trong cung linh vuc dao tao./. '

F o SHANY

/Qy__.----- %
; TRUONG

(§ (CAO DANG K THUA
%\ NGUYEN TRUONG 1O

=4
Netyen Lé Pinh Hai

giyén




