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Tén nganh: KE TOAN DOANH NGHIEP
Ma3 nganh: 6340302
Trinh d¢ dao tao: Cao déng

Hinh thirc dao tao: Chinh quy
Péi twgng tuyén sinh: - T6t nghiép THPT hoic tuong duong
- Tt nghiép trung cAp va co bing t6t nghiép THPT hoic

hoc, thi dat kién thirc van héa theo quy dinh coa B
GD&DT.

Theoi gian dao tao: 2,5 ndm

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muyc tiéu chung

- Sau khi hoc xong chuong trinh dao tao nganh K& toén doanh nghiép trinh d6 Cao
déng, ngudi hoc c6 kha niing :

Kién thirc co ban vé kinh té, tai chinh trong viéc thuc hién nghé ké toén; Céc quy
dinh v& ké toan, kiém todn trong viéc thuc hién nghidp vu cia nghé; Vén dung hé théng
chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thyec tién; T8 chire cong téc tai chinh ké toan
pht hop véi timg doanh nghiép va tai cac don vi hanh chinh sy nghi€p;

- Ngudi hoc t6t nghiép dugc cip bing t6t nghiép Cao déng va dugc cong nhan
danh hiéu cit nhan thuc hanh nganh K& toan doanh nghiép, dt kh ning tiép tuc hoc 1én
chuong trinh cao hon.

1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1 Kién thirc
- Trinh bay dugc cac chuén muc ké toan;
- Mb ta duoc ché do ké toan;
- Trinh bay dugc hé théng vén ban phéap luét vé thué;
- Biét dugc phuong phép sir dung tiéng Anh trong giao tip, trong nghién ciru dé
soan thao céc hop ddng thuong mai;
- Xac dinh duogc vi tri, vai tro cia ké toan trong nganh kinh té:
- MO ta duge co ciu td chitc, chirc niing, nhiém vu clia c4c bd phan trong doanh
nghiép, mébi quan hé giita cic by phén trong doanh nghiép;
- V4n dung duoc cac vin ban lién quan dén nganh kinh té;



- Trinh bay duogc tén cac loai ching tir ké toan dugc sir dung trong cac vi tri viée
lam;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap chimg tir ké toan; phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh x4y dung dinh muc chi phi;

- Phén bd duge doanh thu nhan trude, ghi nhin doanh thu, thu nhép theo co sé&
ddn tich;

- Phan bd duoc chi phi tra trude, trich trude phit hop voi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

- Piéu chinh dugc ty gi4 hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;
phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit hd so, s sach chimg tir ké
toan; phuong phép kiém tra, d6i chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan; cac
phuong phap ké khai thué, bao c4o 4n chi; phuong phap 1ap béo céo tai chinh;
phuong phap 14p bao céo ké toan quan tri; phuong phép phén tich tinh hinh tai
chinh co ban ctia doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phap sir dung phin mém hd tro ké khai thué, phin
mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chit ky sb khi ndp t& khai, np thué
dién tir;

- Trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hoi, phap luit,
quéc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

1.2.2 Ky ndng

- T5 chire duge cong tac tai chinh ké toan phi hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 14p mbi quan hé v6i ngén hang, cac td chire tin dung va cac co quan quan
ly chirc néng;

- Lap dugce chung tir, kiém tra, phén loai, xtr Iy dugc chimg tir ké toan theo timg
vi tri cOng viéc;

- Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan téng
hop;

- Xay dung duoc hé théng dinh mirc chi phi;

- Phan bd dugc doanh thu nhan trudc, ghi nhén doanh thu, thu nhép theo co s&
dbn tich;

- Phan b duoc chi phi tra trudc, trich trude phit hop véi hoat dong kinh doanh
cta doanh nghiép;

- PBiéu chinh duoc ty gia hbi dodi lién quan dén ngoai t&;

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap dugc bao céo tai chinh va bao céo thué cta doanh nghiép;

- Xay dung dugc béo cdo ké toan quan tri ciia doanh nghiép;

- Phan tich dugc mot sb chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugce cong tac tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép;

- Cung cip diy da thong tin kinh t& v& hoat dong san xuét kinh doanh cta don vi
dé phuc vu cho yéu cAu 1anh dao va quan ly kinh té & don vi;



- Tham muu dugc cho ldnh dao doanh nghiép nhimg y kién cai tién 1am cho céng
tac ké todn va cong tac quan ly tai chinh ctia doanh nghiép ding phap luit;

- Bo cé4o v6i lanh dao cac don vi va @& xuét cac giai phap dung dén dé hoat
dong kinh té, tai chinh ctia don vi tudn thii diing phap luat, ddng thdi mang lai
hiéu qué cao hon;

- Str dung dugce cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 2
dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép théng dung; str dung dugc phin mém hd
trg ké khai, ké khai hai quan, sir dung dugc chit ky s6 khi ndp t& khai, nop thué
dién tir;

- Str dyng dugce ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit
cua Viét Nam; img dung dugc ngoai ngir vao cong viéc chuyén médn cla
nganh, nghé.

1.2.3 Ndng lyc tw chii va trach nhiém:

- Lam viéc doc 14p, 1am viéc theo nhém;

- T4 chuc, danh gid, phén tich cac hoat dong nhom;

- Co y thirc hoc tdp, rén luyén va néng cao trinh d6 chuyén mén;

- C6 y thure trach nhiém trong cong vi€e, trong sir dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép:
Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 ning lyc dap tmg cac yéu clu tai cac vi tri viée

1am ca nganh, nghé bao gbm: —
Koy oz A 13 .3 T1HAN,
- Ké toan vOn bang tién; Rl
- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban; TRUON
4 s £ g £, an ” A by . . < . .BANG KY
- K& toan tai san c6 dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh va cic khoan vay; TR
- K& toén ban hang va phai thu khach hang;
z X S~—
- K& toén tién luong, cac khoan trich theo hrong; ~X_

- K& toén chi phi va tinh gi4 thanh;

- K& toan thué;

- Ké toan tbng hop.

- Kl}éi luong kién thire téi tl}iéu, yéu ciu vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc
sau khi qtc‘)t nghi€p nganh, nghé ke toan doanh nghiép, trinh dd cao dang co thé ti€p tuc
phét trién & céc trinh d6 cao hon;

2. Khoi hrgng kién thire va thoi gian khéa hoc:

- 86 luong mén hoc: 32

- Khéi hrong kién thirc toan khoéa hoc: 2220 giy (97 tin chi)

- Khéi lugng céc mén hoc chung: 435 gio

- Khéi lugng cac mén hoc chuyén mon: 1785 gidy

- Khéi luong ly thuyét: 786 gio; Thuc hanh, thuc tdp, thi nghiém: 1434 gio



3. N§i dung chwong trinh:

THOI GIAN HQC TAP
S | MA o i SO (gid)
: 1\1\44};/ TEN MON HQC / MO-PUN (ngzl TONG TROTILG D(;h.

SO LT TT..’. K’ll‘,
I. CAC MON HQC CHUNG 20 | 435 |157| 255 | 23
1 | 110101 | Gi4o duc chinh trj 4 | 75 |41 20 | 5
2 | 110102 | Gigo duc qubc phong va anninh | 3 75 | 36| 35 | 4
3 | 110103 | Gido duc thé chat 2 60 5151 | 4
4 |110104 P_hépluét 2 30 |18 10 | 2
5 | 110105 | Tiéng Anh 1 3 60 | 21| 36 | 3
6 | 110106 | Tiéng Anh 2 3 60 | 21| 36 | 3
7 | 510101 | Tin hoc 30 75 | 15| 58 | 2
g[. (&T&c MON HQC, MO-PUN CHUYEN 71 | 1785 | 629 | 1062 | o4
II.1. MON HOC, MO-PUN CO SO 15| 270 |164| 92 | 14
8 | 610101 | Luat ké toan 2 30 (28 0 2
9 | 610102 | Nguyén 1y ké toan |3 60 | 30| 28 | 2
10 | 610103 | K§ ning giao tiép 2| 30 2] o 1
11 | 610104 | Nguyén 1y théng ké 2 45 | 15| 28 | 2
12 | 610105 | Kinh t& vi mo 4 60 | 56| 0O 4
13 | 610106 | Ly thuyét tai chinh tién t& 2 45 15| 27 | 3
I1.2. MON HOC, MO-DUN CHUYEN MON 52 | 1110 |450| 583 | 77
14 | 610201 | K& toan doanh nghiép 1 6 120 | 60 | 50 | 10
15 | 610202 | Tin hoc tmg dung 3| 60 |30]| 26 | 4
16 | 610203 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 |30 25 | 5
17 | 610204 | Ké toan doanh nghiép 2 5 105 | 45| 52 | 8
18 | 610205 | Bao hiém 2 45 | 15| 27 | 3
19 | 610206 | Thué 3 60 |30 | 26 | 4
20 | 610207 Nghiép vu kinh doanh XNK 2 45 |15 | 26 | 4
21 | 610208 | Ké toan excel 3 60 |30 | 28 | 2




4. Hwéng dén si dung chwong trinh;

4.1 Cé4c mén hoc chung bét budc do Bo Lao déng — Thuong binh va Xa hoi phdi hgp -~

v6i cdc Bo/nganh t6 chirc x4y dung va ban hanh ¢ ap dung thue hién.

4.2 Huéng dan xac dinh ndi dung va thai gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

Can cir vao diéu kién cu thé, kha ning cua trudng va ké hoach d2o tao hang nim
theo timg khoa hoc, 16p hoc va hinh thic t8 chirc ddo tao da xé4c dinh trong chuong trinh
dao tao va cong bd theo timg nganh, nghé dé xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac

hoat dong ngoai khdéa dam bao ding qui dinh.

Thoi gian dugc bd tri ngoai thai gian dio tao chinh khéa:

22 | 610209 | Thuc hanh Khai béo Thué 2| 45 15| 27 | 3
23 | 610210 | K& toén doanh nghiép 3 3 60 | 30| 24 | 6
24 | 610211 | Hé théng théng tin ké toan 4 75 45 | 27 3
25 | 610212 | Thuc hanh S sach ké toan 3 75 | 15| 55 | 5
26 | 610213 | Thuong mai dién tir co l;én 2 45 15 28 2
27 | 610214 | K& toan hanh chinh su nghiép 4 9 | 30| 52 | 8
28 | 610215 | Tiéng Anh chuyén nganh ké toan | 2 45 | 15| 28 | 2
29 | 610216 La}o va phéan tich bao céo tai 3 75 15 | 55 5
chinh
30 | 610217 | Thj trudng chimg khon 2 45 | 15| 27 | 3
g 03’; ;gori\g ch, MO-DUN TU CHON (Chon 1 | s sl 27| 3
31a | 610218 | K& toan quan tri chi phi (*) 2 45 15 | 27 3
31b | 610219 | Tai chinh quéc té 2 45 | 15| 27 | 3
31c | 610220 | Lap va thdm dinh dy 4n dAu tur 2 45 | 15| 27 | 3
I 4. THUC TAP TOT NGHIEP 8 | 360 | 0| 360 | o0
32 | 610221 | Thue tap t&t nghiép 8 360 | 0 | 360 | O
TONG CONG 97 | 2220 |786| 1317 | 117

S6 TT

Noi dung

Thoi gian

1 Thé duc, thé thao

Sdng chii nhdt (1 thang/1 lan)

2 Vin héa, van nghé:

- Qua cac phuong ti€n thong tin dai
ching

- Sinh hoat tap thé

Sdng chii nhdt (1 thang/1 ln)




3 Hoat dong thu vién

Ngoai gi¢ hoc, hoc sinh c6 thé dén | Tdt cd cdc ngay lam viéc trong
thu vién doc sach va tham khao tai | tudn

liéu
4 Vui choi, giai tri va cic hoat dong | Poan thanh nién té chirc cde budi
doan the giao lwu, cdc budi sinh hoat vao
cdc sang thu bay, chu nhdt
5 Thim quan, d3 ngoai,... M&i hoc kp 1 lan

4.3 Hudng dan t6 chirc thi hét mén hoc:

Thoi gian tb chirc thi hét mén hoc dwoc xé4c dinh va ¢ huéng din cy thé theo timg
mén hoc trong chuong trinh mén hoc.

4.4 . Hudng din xét céng nhan t6t nghiép:

Péi véi dao tao theo phweong thirc tich liiy tin chi:

+ Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh ddo tao trinh d6 cao ding va phai tich liiy
du sb tin chi theo quy dinh trong chwong trinh dao tao.

+ Hiéu trudng cin cir vao két qua tich liy ctia ngudi hoe dé quyét dinh viée cong
nhén t&t nghiép ngay cho ngudi hoc hogic phai lam chuyén dé, khéa lun 1am diéu kién
xét tot nghiép.

+ Hiéu trudng can cir vao két qua xét cong nhan t5t nghiép dé cép bing tét nghiép
trinh d6 cao déng va c6ng nhin danh hi€u Ci nhian thwe hanh theo quy dinh cia
Trudng.

4.5. Cac chu y khac:

- C6 thé sir dung mdt s6 mén hoc, mé-dun dio tao trong chuong trinh néu trén dé
xdy dung chuong trinh do tao trung cip nhung phai tao diéu kién thuén lgi cho ngudi
hoc c6 thé hoc lién théng 1én trinh d6 cao dang.

- Dua theo chuong trinh nay, khi dao tao lién théng tir trinh d6 trung cAp 1én cao
ding, cin giang day bd sung nhitng mén hoc, mé-dun khéng duge dio tao trong chuong
trinh trung cip./.



