UBND THANH PHOHO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Pic lip - Tw do — Hanh phiic
NGUYEN TRUONG TQ

TP. H6 Chi Minh, ngay 12 thing 9 ndm 2024

KE HOACH PAO TAO TOAN KHOA

Tén nganh, nghé: HUONG DAN DU LICH M3 nghé: 5810103
Trinh d9 dao tao: Trung cip Lép: T24HD1
Doi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc co s tré Ién.

Muc tiéu dao tao

BoRow oD -

.1 Muc tiéu chung:

Sau khi hoc xong churong trinh dio tao nganh Huéng dén du lich trinh d6 Trung
c?lp ngudi hoc ¢co phédm chét chinh tri, dao duc kinh doanh, ¢6 kién thirc, k§ ning vé
dich vu du lich va lir hanh, giai tri, to chirc sy kién ...,

Huéng dan du lich trinh 49 trung cép 1a nganh, nghé chuyén tb chirc thuc hién
va phuc vu khach theo cac chuong trinh du lich véi cac nhi€ém vu co ban nhur: Chuén
bi, t& chirc thue hién chuong trinh; thuyét minh; quan 1y doan khach; huéng din tham
quan; hd tro quang c4o tiép thi va ban chuong trinh du lich; thiét 1ap va duy tri cac méi
quan hé vé6i cac ddi tac; giai quyét cac vAn dé phat sinh trong qua trinh thyc hién
chuong trinh du lich; chim séc khach hang, dap img yéu ciu béc 4 trong khung trinh
d6 qudc gia Viét Nam.

Hoc sinh tét nghiép dugc cip bing trung cip nganh Hudng din du lich sau nay
c6 thé tiép tuc hoc lién thong 1én trinh d6 cao hon.
4.2 Muc tiéu cy thé

O/

L Kién thirc:

- Trinh bay duoc dac diém dic trung cta vin héa ving mién, dan toc;

- Trinh bay dugc cac tuyén, diém du lich cu thé, hé thong tai nguyén du lich ctia cic
tuyén diém, ving mién;

- Mb ta duogc cac quy trinh nghiép vu co ban ciia ngudi huéng dén vién,

- Trinh bay dugc nhitng dédc diém vin hoa, lich str, x& hoi chuyén su, khac biét ctia
diém du lich;

- Trinh bay duge dic diém, gia tri ndi bat ctia diém du lich (gia tri canh quan, thim
my, lich stt, vén hoa, khoa hoc...);

- Mb ta duge quy trinh td chirc thure hién chuong trinh du lich, kién thirc vé viét bai

thuyét minh, huéng din d6i tugng tham quan du lich; quy trinh xir ly céac tinh

hudng phat sinh trong qua trinh thyc hién chuong trinh du lich; cach thirc tb chirc

cac hoat ddng hoat ndo cho khéach du lich;
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M ta dugce céc quy trinh nghiép vu co ban ciia té chirc xtc tién, quing céo va ban
san pham, thiét 14p va duy tri cac mdi quan hé véi cac dbi tac, chim séc khach
hang va giai quyét cac vin d& phat sinh trong qué trinh diéu hanh thwc hién chuong
trinh du lich;

Thiét ké dugc chuong trinh du lich, diéu hanh va t6 chirc thyc hién chuong trinh
du lich, danh gia két qua kinh doanh va tong két cong viéc;

Xac dinh duoc kién thic vé nhiéu linh vuc khac nhau (dia ly, canh quan, lich st
dan toc, dat nude...) ciia cac quic gia;

Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, viin hoa, x3 hoi, phap luat,
québc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

Ky nang:
Xay dung va ban dugc cic san phim du lich nhu chuong trinh du lich tham quan

thuin tay, chuong trinh teambuilding, chwong trinh du lich MICE, chuong trinh
gala lunch/dinner;

T chirc hoat d6ng tham quan, vui choi, gidi tri cho khach du lich;
Thuyét minh tai diém du lich va trén cac phwong tién giao thong;

Str dung ding, an toan cac loai trang thiét bi hd tro tai diém tham quan va trén
phuong tién phuc vu khach du lich;

Diéu hanh duoc cac cong viéc hang ngdy va quan 1y thoi gian ca nhan va nhém
lam viéc mdt cach hiéu qua;

Giam sat, kiém tra, danh gia két qua cong viéc dam bao diing quy trinh va tiéu
chuén tai b phan huéng dan du lich;

Giai quyét duge cic yéu ciu va tinh hudng trong qua trinh phuc vu khéch,

Giao tiép lich su, than thién véi khach hang, cip trén va ddng nghiép;

Lam dugc céc loai miu biéu, bao céo, vin ban dbi ndi, hop ddng thong dung dbi
v6i cac don vi ddi tac du lich va khach hang;

Thuc hién dugc thao tac nghiép vu thanh todn, cac giao dich vdi cac nha cung ing
dich vu va khach hang;

Str dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xir ly, img dung cong
nghé théng tin trong mot s6 céng viéc chuyén mén clia nganh, nghé.

Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bic 1/6 trong Khung néing luc ngoai ngit cla
Viét Nam, tng dung dugc ngoai ngitt vao mét sb cong viéc chuyén mén ciia nganh,
nghé;

Ndng lyc ty chil va trach nhiém:

C6 ¥ thirc td chirc ky luat, tic phong cong nghiép va tinh thn trach nhiém cao
trong cOng viéc;

Tén trong céc tiéu chudn dao dirc nghé nghiép;
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R/
o

Thén thién, céi mé, sin sang phuc vu va bdo dam an toan suc khoe, tinh mang
khach du lich;

C6 tinh than hop tac 1am viéc nhém,; thién chi trong tiép nhéan ¥ kién va giai quyét
khé khan, vudng méc trong cong viéc;

- C6 y thirc tur hoc, tu bdi dudng, trau ddi kinh nghiém dé ning cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vu, thich tmg vai si phéat trién cua thyc tién trong linh vuc hoat dong
dich vu du lich;

Co y thire trach nhiém trong vi€éc str dung, bdo quan tai san trong qua trinh tac
nghiép.

Vi tri viéc lam sai khi tot nghiép:

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 ning luc dép tng cic yéu clu tai cac vi tri vide
lam cta nganh, nghé bao gom:

Huéng dan du lich ndi dia;

Huéng din tai diém.

Tham gia vao céc cong viéc cia cic co quan, td chirc trong linh vuc du lich.

Tu td chirc kinh doanh du lich va huéng din du lich.

Khéi hrong kién thirc t6i thiéu, yéu cAu vé ning luc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi t6t nghiép nganh, nghé Huéng dén du lich trinh d6 trung cép c6 thé tiép tuc
phét trién & cac trinh d6 cao hon;

Ngudi hoc sau tbt nghiép c6 nidng luc tu hoc, tur cdp nhit nhitng tién bod khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh do hoiic hoc lién théng 1én
trinh d6 cao hon trong ciing nganh nghé hoic trong nhém nganh nghé hoic trong
cung linh vyc dao tao.

5. Khoa hoc: 2024-2026
6. Thoi gian khoa hoc: 02 nam (tir thang 9/2024 dén thang 8/2026)

7. Théi gian hoc tap: 82 tudn, trong d6 thoi gian kiém tra, thi két thic mén hoc/mé-
dun, thoi gian 6n, thi tt nghiép: 162 gio.

8. Thoi gian khai, bé gidng, nghi 1€, nghi tét, nghi hé va dw phong: 22 tun

9. Quyét dinh phé duyét chwong trinh dao tao:

Quyét dinh sb /QD-CDKTNTT ngay 01 thang 8 nam 2024 ctua Hiéu truéng
Truong Cao ding K¥ thuat Nguyén Trudong To.
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11. Phén bd thoi gian hoc tip:

Sé lugng mon hoc, mé dun: 26

Khéi luong kién thire toan khéa hoc: 60 tin chi

Khéi lugng cic mén hoc chung/dai cuong: 255 gidr

Khéi lugng cac mdn hoc chuyén mon: 1.115 gior

Khéi lugng ly thuyét: 454 gi; Thyue hanh, thue tap, thi nghiém: 956 gidr

12, N§i dung chwong trinh

THOI GIAN HQOC TAP
S | MA el . SO (gid)
T | MH/ TEN MON HQC / MO-PUN | TIN 7
- ! A TRONG PO
T | MP CHiI | TONG .
s6 | rr | TH, | Thi
TT... | KT
I. CAC MON HQC CHUNG 11 | 255 | 82 | 153 | 20
1 | 130101 | Gido duc chinh tri 2 30 24 3 3
2 | 130102 | Gi4o duc qubc phong va an ninh 2 45 | 15| 27 3
3 | 130103 | Gido duc thé chét 1 30 4 | 23 3
| 4 | 130104 | Phap luit 1 15 9 | 4 2
5 | 130107 | Tiéng Anh 1 2 60 | 10 | 45 5
6 | 130108 | Tiéng Anh 2 1 30 51 22 3
7 | 530101 | Tin hoc 2 45 | 15| 29 1
II. CAC MON HOC, MO-DUN
ISR 49 | 1185 [352| 764 | 69
II.1. MON HOC, MO-PUN CO SO 11 | 180 |135| 27 | 18
8 | 610116 | Co sé vian hoa Viét Nam 2 30 27 0 3
9 | 610117 | Téng quan du lich 2 30 (26 0 4
10 | 610118 | Lam Iy dukhichvakyndng giao | 5 | 50 | 35| 27 | 3
ti€p trong du lich
11 1610119 Eéﬁly du lich va t6 chirc lanh thé du 2 30 2 0 4
12 | 610120 | D2nh thing va he thong bao tang 2 | 30 |26| 0 | 4
Viét Nam
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30 | 705

|'11.2. MéNH,oc, MO-DUN CHUYEN MON 191 | 467 | 47
,' 13 | 610630 | City Tour 1 0 | 0| 27 | 3
|[ 14 | 610602 | An toan va sirc khoe du khach 2 30 |26 0 4
15 | 610603 | Tour Mién Tay 3 90 0 | 85 5
16 | 610604 | Tiéng Anh du lich 1 3 60 | 30| 27 3
17 | 610606 | Tour Ty Nguyén 3 9 | 0 | 85 5
18 | 610607 | Tuyén diém du lich 1 2 45 | 15| 27 | 3
19 | 610609 zfﬁehf)l:t‘a;uﬂﬁlcyhet wnhvatochic | 5 | g |5 | g6 | 4
20 | 610610 | Marketing cdn ban va du lich 2 45 15 | 27 3
21 | 610611 | T chirc su kién trong du lich 2 45 15 26 4
22 | 610612 | Nghiép vu huéng dén du lich 1 3 60 | 30| 26 | 4
23 | 610614 | Tour Mién Trung 3 90 0 | 85 5
24 | 610615 | Nghiép vu thiét ké va diéu hanh tour | 3 60 | 30| 26 4
II.3. MON HOC, MO-DUN TU CHON 2 30 (26| 0 4
25a | 610620 | Dich vu cham s6c khach hang 2 30 26 0 4
25b | 610621 | Khai quét lich st Viét Nam 2 30 |26 0 4
25¢ | 610622 | Vin héa Péng Nam A 2 30 | 26| 0 4
II.4 THUC TAP TOT NGHIEP 6 270 | 0 | 270 | 0
26 | 630601 | Thuc tap tbt nghiép 6 270/ 0| 270| 0O
TONG CONG 60 | 1440 |434| 917 | 89
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13. THI TOT NGHIEP

Dy kién thoi gian thi t6t nghigp | Lnh | Phuong phip
- thire danh gia
£ NOI DUNG " e . . A
So 5 Théi | Thoi gian thi | Keé hoach
THI TOT . L s e os
TT - gian | (Phut, Gio) thi (tir ...
NGHIEP N £
’ on thi deén ....)
§ (gi®) _ - !

1 | Ly thuyét chuyén | 04 gio| © Viet: 150 Tungay Lviét Pugc danh gia
mon phut; 17/8/2026 | hoic qua bai viét,

+ Trac nghiém: | dénngdy | Tric | hoic tric

+ Van dap hogc | tinh diém thyc \\
khéng qu;i 40 van dap hjép theo quy ;)
phut chuan bi ché hign hanh. | )
va 20 phut tra /
16i cho 1 thi

sinh;

2 |Thychanh: | 8gi¢ | . 01 ngay| Tungdy |Baithi |Duoc danh gia
Thyc hanh ky (khong qua 8| 17/8/2026 | thyc | qua cac bai thi
nang tong hop gid) dénngdy | hanh ky | thyc hanh hoic

23/8/2026 ning tich hop gitta ly
tong thuyét va thuc
hop hanh trong qua

trinh thug hi{;n
bai thi vé kién
II thirc, ky ning
| va thai d¢. Cach
| tinh diém duoc
thuc hiép theo
quy ché hién

KT.HIEU TRUONG

_~PHO-HIEU TRUONG

Noi nhgn: Y R A

- Ban Giam hiéu;

- Phong Pao tao (thyre hién);
- Khoa KT (thyc hién);

Luu: BT .

_ Fan Thanh Son
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UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Déc lap — Ty do — Hanh phic
NGUYEN TRUONG TQ

TP. H6 Chi Minh, ngay 12 thing 9 ndim 2024

KE HOACH PAO TAO TOAN KHOA

1. Tén nganh, nghé: NGHIEP VU NHA HANG Mi nghé: 5810206

2. Trinh dd dao tao: Trung cip Lép: T24NH1
3. Déi twong tuyén sinh: T6t nghiép Trung hoe co sé tré 1én. '
4. Muc tiéu dao tao \‘
4.1 Muc tiéu chung:

Sau khi hoc xong churong trinh dao tao nganh Nghi¢p vu nha hang trinh 6 Trung

cip ngudi hoc c6 kha ning trd thanh nhén vién tai cac nha hang, trung tim hdi nghi véi
dao dirc va luong tAm nghé nghiép, c6 ¥ thirc ky ludt, tac phong chuyén nghiép, cé thai

d
v

0 hop tac v6i dong nghiép, ¢6 sirc khoe; tao di€u kién cho ngudi hoc ¢6 kha nang tim
iéc 1am, tu tao viéc lam ddng thoi va diéu hanh tai cdc nha hang phuc vu &n uong tai

cac chudi nha hang, khach san, khu du lich, resort cao cAp hay céc co so kinh doanh &n

u

ong.

Ngudi hoc tt nghiép dugc cAp bang tdt nghiép trung cAp, du kha ning tiép tuc

hoc 1én chuong trinh cao hon.

4

.2 Muc tiéu cu thé

Sau khi hoc xong chuong trinh dao tao nganh Nghiép vu nha hang trinh d§

Trung cip ngudi hoc cé kha ning:

.,

> Kién thirc:

- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban vé tAm 1y khich hang, marketing nha hang
khach san, ... dap ing dugc yéu cAu can thiét hoat dbng kinh doanh khéch san, nha
hang nhu: cach td chtre kinh doanh nha hang khach san, k¥ ning giao tiép, kién thic
vin héa 4m thuc viing mién, cach dich vu chim s6c khach hang...

- M ta duogc cac moi quan hé gifra bd phin phuc vu dn udng v6i cac bo phén co lién
quan, nhiém vu hang ngay cla nhén vién;

- Trinh bay duoc céc kién thirc chuyén moén vé quy trinh to chirc, don ti€p va phuc
vu khich tai cac nha hang va cac co sé kinh doanh &n udng.

s Ky nang:

- Ky ndng cimg: Ky ndng chuyén mén, ndng lyc thuc hanh nghé nghiép, ky ndng xir
Iy tinh hudng, kp ndng gidi quyét vin dé;

- C6 kha niing 1am dugc cac cong viéc nhu pha ché céc loai nuéc c¢6 con va khong
con co ban; phuc vu ban; 1€ tAn nha hang, khach san, trung tdm hdi nghi...
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- Ché bién, trang tri dugc mot s6 mon dn co ban A, Au.
- Str dung dugc cac trang thiét bi, dung cu trong nha hang, khach san.

- T6 chitc dugc viéc don tiép va phuc vu cac doan khach tai cac bd phén 1€ tan, bar,
ban.

- K9 ndng mém: K9 ning giao tiép, lam viéc theo nhém, lam viéc doc ldp, khd ning sie
dung ngoai ngi, tin hoc.

- C6 k¥ ning giao tiép tbt v6i khach hang va trong ndi bo nha hang.

- Sir dung tiéng Anh trong giao tiép dat trinh d6 Al hodc tuong duong, img dung
dugc ngoai ngit vao mét sd cong viéc chuyén mén cla nganh, nghé.

- Chimng chi img dung CNTT co bén hodc twong duong, ing dung dugc cong nghe
thong tin vao mot sb céng viéc chuyén mon clia nganh, nghé,

Nang luc tyr chi va trdach nhiém

C6 dao durc, yéu nghé va c6 luong tdm nghé nghiép;

- C6 ¥ thire t6 chire ky luat va tac phong céng nghiép, nghiém tic, trung thyc, cin
thén;

- Tuén thu cac quy dinh cua luét du lich, chiu trach nhiém cé nhén ddi véi nhiém vu
dugc giao;

- Lam viéc doc 1ap trong didu kién 1am viéc thay dbi, chiu trach nhiém c4 nhin va
trach nhiém vé6i khach hang, véi t§ chire kinh doanh nha hang khach san;

- C6 tinh thén tu hoc, tur ning cao trinh d§ chuyén mén nghi€p vu dap rng nhu clu
cuia cOng viéc.

- Ty dénh gid hoat dong lam viéc cla ca nhan hay cia nhém va c6 y thirc nng cao
két qua thyuc hién.

Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép:

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc ¢ ning lyc dap ng cac yéu cAu tai céc vi tri viéc

lam cua nganh, ngh€ bao gém:

Nhén vién d(’)n’ tiép khach, phuc vu nha hang, phuc vu trung tim hdi nghi, phuc vu
ti€c cudi cao cap;

Nhén vién pha ché va phuc vu quiy bar; quan ly qudy bar.

Nhén vién phu bép va ché bién mén an;

Nhan vién tiép tan, thu ngan, dat phong, truc tng dai;

Tu t8 chirc kinh doanh nha hang va dich vy n udng.

Diéu hanh nhém phuc vu.

Khbi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu chu vé ndng luc ma nguoi hoc phai dat duge sau
khi t&t nghiép nganh, nghé Nghiép vu nha hang trinh d6 trung cép c6 thé tiép tuc phat
trién & céc trinh dd cao hon;
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- Ngudi hoce sau tdt nghiép ¢6 ndng luc tu hoc, tu cép nhét nhiing tién bd khoa hoc cong
nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d hodc hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhém nginh nghé hoic trong cting linh
vuc dao tao.

5. Khoa hoc: 2024-2026
6. Thoi gian khoa hoc: 02 nim (tir thang 9/2024 dén thang 8/2026)

7. Théi gian hoc tip: 82 tudn, trong d6 thoi gian kiém tra, thi két thic mén hoc/mo-dun,
thoi gian 6n, thi tot nghiép: 162 gio.

8. Thoi gian khai, bé gidng, nghi I, nghi tét, nghi hé va dw phong: 22 tuin
9. Quyét dinh phé duyét chwong trinh dao tao:

Quyét dinh sb /QD-CDKTNTT ngay 01 thang 8 ndm 2024 cta Hi€u truong Trudng
Cao ding K§ thuat Nguyén Truomg T9.
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11. Phéin bd théi gian hoc tip:
- Khéi luong kién thirc toan khoa hoc: 1440 gid/60 tin chi

- S6 Iwgng mén hoc, mé dun: 24 mén hoc

- Khéi Iurong hoc tép cac mdn hoc chung: 255 gid/11 tin chi

- Khéi luong hoc tap cac mon hoc, md dun chuyén mon: 1185 gio/49 tin chi
- Khéi lugng ly thuyét: 448 gio; thuc hanh, thue tap: 992 gio

12. N¢i dung chwong trinh

THOI GIAN HQC TAP
X , = A ; (gio)
? ;\4/[1?/ TEN MON HQC / MO- TSI% :
PUN E - TRONG DO
T | MP CHi | TONG =
SO ’ 1,
LT | pr... | kT
I. CAC MON HQC CHUNG 11 | 255 | 82 | 153 | 20
1 | 130101 | Gido duc chinh tri 2 30 24 3 3
2 | 130102 | Gld0ducquocphongvaan |, | 45 | g5 | 97 | 3
ninh
3 | 130103 | Gi4o duc thé chét 1 30 4 23 3
4 | 130104 | Phép luat 1 15 9 4 2
5 | 130107 | Tiéng Anh 1 2 60 10 | 45 5
6 | 130108 | Tiéng Anh 2 1 30 5 22 3
7 | 530101 | Tin hoc 2 45 15 | 29 1
II. CAC MON HQC, MO-PUN
CHUYEN MON 43 | 915 | 356 | 497 | 62
II.1. MON HOC, MO-DUN CO SO 15 | 255 | 176 | 58 21
g | 610103 | K§ ning giao tiép 2 30 20 7 3
9 | 610111 | K§ ndng cam hoa ngh¢ thudt | 2 45 15 | 26 4
610112 Téng quan Nha hang khach 2 30 27 0 3
10 san
11 | 610113 | Viin héa 4m thyc 3 45 | 2 | 0 3
12 | 610114 | Marketing nha hang 3 45 42 0 3
13 | 610124 | T4 churc sy kién 3 60 | 30 | 25 5
j% ]34 ON HOC, MO-DUN CHUYEN 26 | 615 | 165 | 412 | 38
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14 | 610527 | Tiéng Anh nha hang 1 2 45 | 15 | 27 3
15 | 610528 | Tiéng Anh nha hang 2 2 45 15 | 27 3
¢ | 610534 NEHEp VB chEDIEn MONAN |y | 90 | 30 | 55 | 5
1, | 610504 | YEREPYY chebienmondn |, | g | g | 56 | 4
18 | 610507 | Nghiép vu Bar 1 3 60 30 | 26 4 |
19 | 610508 | Nghi¢p vu Bar 2 2 60 0 56 4 |
20 | 610529 | Nghiép vu L& tan 3 75 | 15 | 55 5
51 | 610522 | Nghiép vy Nha hang 1 4 90 30 | 55 5
97 | 610523 | Nghiép vu Nha hang 2 4 90 30 | 55 5
II.3. MON HOC, MO-PUN TU CHON
HOAC NANG CAO 2 | 45 | 273
610530 | Dich vu chdm sée khach 2 | 45 |15 27 | 3
23a hang
MGoi trudng va an toan an
23 610531 | - o trong khéch san 2 45 15 | 27 3
610532 | Vesinhdinhdudngvaan |, | 45 | g5 | 97 | 3
23¢ toan thyc pham
III. THUC TAP TOT NGHIEP 6 270 0 | 267 3
24 | 630502 | Thuc tap tt nghiép 6 270 0 | 267 3
TONG CONG 60 | 1440 | 438 | 917 | 85
13. Thi tét nghiép
N T . A n Hinh | Phwong phap
) Duw kién thoi gian thi tot nghiép thite dénh gia
g5 | NOIDUNG _
T THI TOT T.hO’I Thoi gian thi Ke' ho‘ach
NGHIEP | %@an | (Phat, Gip) | thi(tr..
) on thi deén ....)
(gio)
1 |Ly  thuyét |04 gio|+ Viét: 150 | Tirngdy |Viét Puoc danh gia
chuyén mén phut; 17/8/2026 | hoic qua bai viét,
+ Tric nghiém: dén ngay Tric hoic tric
90 phut; 23/8/2026 | nghiém | nghiém. Cach
hoiic tinh diém thuc
vén dap

Page 6 of 7




+ Vian dap hién theo quy
khong qua 40 ché hién hanh.
phat chuin bi

va 20 phit trd

16i cho 1 thi

sinh;

2 |Thuchanh: | 8gid |- 01 mngay| Tungay |-Baithi |Dugc dinh gid
Thyc hanh (khéng qua 8 | 17/8/2026 | thuc: qua cac bai thi
k¥ ning téng gio) dén ngay | hanhky | thuc hanh hoic
hop 23/8/2026 | néng tich hop gifra ly

tbng thuyét va thuc
hop hanh trong qua
trinh thuc hién
bai thi vé& kién
thirc, k¥ ning va
thai d9. Céach
tinh diém duoc
thuc hién theo
quy ché hién
hanh.
KT.HIEU TRUONG
PHOHIEU TRUONG
Ry

Noi nhin: :

- Ban Giam hiéu;

- Phong Dao tao (thue hién);

- Khoa Kinh té (thye hién); \ '/ ' A

Luru: DT. N
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UBND THANH PHO HO CHf MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Dic lip - Tw do — Hanh phic
NGUYEN TRUONG TO

TP. H6 Chi Minh, ngay 08 thdng 11 ndm 2024
KE HOACH PAO TAO TOAN KHOA

1. Nghé dao tao: KE TOAN DOANH NGHIEP Ma nghé: 5340302.
2. Trinh dé dao tao: Trung cip Lép: T24KT5S

3. Péi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc co s& tr¢ 1én.

4. Muc tiéu dao tao:

4.1. Muc tiéu chung:

Kién thirc co ban vé kinh té, tai chinh trong viéc thuc hién nghé ké toan; Céc quy
dinh v€ k€ toan, ki€ém toan trong viéc thyc hién nghiép vu ciia nghé; Van dung hé thong
chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thyc tién; TS chirc cong tac tai chinh ké toan
phu hgp v6i timg doanh nghiép va tai cac don vi hanh chinh sy nghiép;

Ngudi hoc tot nghiép dugc cip bang tét nghiép trung cép, du kha nang tiép tuc hoc
1én chuong trinh cao hon.

4.2. Muc tiéu cu thé:

<> Kién thirc
- Kién thirc co ban vé chinh tri, vén héa, x@ héi va phép ludt dé ddp vmg cong viéc
chuyén mon:
+ C6 hiéu biét vé mét s6 kién thirc co ban vé chi nghia Méc - Lé nin va tu tudng HO
Chi Minh; Hi¢n phép, Phép lujt ctia nuée Céng hoa Xa hoi chii nghia Viét Nam;
+C6 hiéu biét vé dudmg 16i phat trién kinh té cia Dang, thanh tyu va dinh huéng phat
trién cong nghi€p hoa, hién dai hoa dat nudc;
+ Gido duc cho ngudi hoc 1ong yéu nuée, yéu chit nghia xi hoi va nhitng hidu biét
can thi€t vé quoc phong toan dan dé xdy dung va bao vé T qubc Viét Nam x3 hoi
chi nghia;
+ C6 dao durc, yéu nghé va c6 luong tdm nghé nghiép;
+ C6 ¥ thire t6 chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung thye, cin
thén, ti mi, chinh xac;
+ Tuén thi cic quy dinh ca luat k& toan, tai chinh, chju trach nhiém c4 nhan d6i véi
nhiém vu dugc giao;
+ C6 tinh than tir hoc, tur ning cao trinh do chuyén mén nghiép vu dép tng nhu ciu
cuia cOng viéc.
+ C6 du sirc khoé @& hoc tap, cong tac lau dai, sin sang phuc vu su nghi€p xdy dung

va bao vé T6 qudc;
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+ Hiéu biét mét sé phuong phéap luyén tip va dat k¥ niing co ban mot s6 mén thé duc,
thé thao nhu: thé duc, dén kinh, bong chuyén;
+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac qudc phong toan dan, dan quén tu vé;
+ C6 kién thire va k§ nang co ban vé quén si phd thong can thiét cta ngudi chién si,
van dung dugc trong cong tac bao v¢ trét tu tri an;
+ Co ¥ thire ky luat va tinh thin canh gidc cach mang, sin sang thuc hién nghia vy
quén sy bao vé TH québc.

- Kién thitc chuyén mén ciia nganh, nghé dao tao:
+ Sau khi dao tao ddm bao ngudi hoc hiéu va van dung kién thuc co ban vé kinh té,
tai chinh trong viéc thuc hién nghé ké toan;
+ Vén dung dugc cac quy dinh vé ké toan, kiém toan trong viéc thuc hién nghiép vu
cua nghe;
+ Vén dung duge tin hoc, ngoai ngit vao thuc hién nghi€p vu ké toan;
+ Van dyng hé théng chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké ton vao thyc tién;
+ X4c dinh co céu td chirc bd may ké toan phii hop véi timg loai hinh doanh nghiép;
+ Cap nhat céc chinh sach phat trién kinh t& va cac ché d6 vé tai chinh, ké toan, thué
vao cong tac ké toan tai doanh nghiép.

& Ky ndng

- Ky ndng cung:
+ Lép chimg tir, kiém tra, phén loai, xit Iy dugc chimg tir ké todn;
+ Str dung ching tir ké toén trong ghi s6 ké toan tdng hop va chi tiét;
+ T chirc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;
+ Lép béo cdo thué ciia doanh nghiép;
+ Thiét 14p mdi quan hé véi ngan hang va cac td chirc tin dung;
+ St dung phdn mém ké toan trong viéc thyrc hién nghiép vu ké toan doanh nghiép;
+ K§ ning cung cép thoéng tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi dé
phuc vu cho yéu cau ldnh dao va quan ly kinh t€ & don vi;
+ Rén luyén cho ngudi hoc long yéu nghé, c6 ¥ thirc t6 chirc ky luat, tic phong cong
nghiép dé thuc hién t6t cac nhiém vu ciia nghé ké toan doanh nghiép ;
+ Kha ning tu tim viéc 1am, tu tao viéc 1am hogc tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon sau
khi t6t nghiép.

- Ky ning mém:
+K§¥ ning giao tiép, 1am viéc theo nhém, 1am viéc doc lap.
+ Kha ning lam viéc ddc 1ap, t6 chirc 1am viéc theo nhém hiéu qua;
+ Str dung tiéng Anh trong giao tiép dat trinh d6 A1 hoic twong dwong;
+ Chung chi irng dung CNTT co ban hoéc tuong duong.
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- Cé y thire tich cuc, chi ddng trong qué trinh hoc tép;
- Tuén thii nhitng yéu cau vé phdm chét ciia nghé ké toan 13 trung thue, chinh xéc,
khoa hoc;
- Tuén thia cac quy dinh, phap luat vé ké toan;
- Tuén thii chuin muc ké toan va chuin myc nghé nghiép trong céng tac ké toan.
Vi tri viéc lam sau khi t0t nghiép: |
Sau khi tdt nghiép ngudi hoc ¢6 ning lyc dép tng céc yéu chu tai cc vi tri viée 1am
ctia nganh, nghé bao gébm:
- Vi trf viéc 1am: Thuc hién dugc cong viée ké toan tai cac doanh nghiép san xuit,
thuong mai, kinh doanh dich vu va cac doanh nghiép kinh doanh xuat nhap khau.
- Kha niing hoc tép nang cao: hoc lién thong cao ding nganh ké toan doanh nghiép.
5. Khoa hge: 2024-2026
6. Thoi gian khod hoc: 02 nam (tir thang 11/2024 dén thang 9/2026)
7. Thoi gian hoc tap: 82 tudn, trong d6 thoi gian kiém tra, thi két thuc mén hoc/mo-dun,
thoi gian On, thi tot nghiép: 162 gid.
8. Thoi gian khai, bé giang, nghi 18, nghi tét, nghi he va dy phong: 22 tuin
9. Quyét dinh phé duyét chwong trinh dao tao:
- Quyétdinhsé  /QP-CBDKTNTT ngay 01 thang 8 nam 2024 ciia Hiéu trudng
Trudomg Cao déng K§ thuat Nguyén Truong To.
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11. Phén bd thoi gian hoc tap:
- Khi hrgng kién thirc toan khéa hoc: 1.575/65 (gié/tin chi)

- Sb lugng mén hoc, mé dun: 23

- Khéi lugng hoc tap cac mon hoc chung: 255 gi¢

- Khéi luong hoc tép cac mén hoc, md dun chuyén moén: 1.230 gi¢

- Khoi luong Iy thuyét: 474 gid; thyc hanh, thyc tap: 1.101 gio
12. N§i dung chwong trinh

S . . n SO
r | MAMI/) TENMONHOC/ | il | 161 GIAN HOQC TAP (gid)
MD MO-DUN .
T CHi
. TRONG PO
T i
(S)gc L7 | TH, | Thi,
TT... | KT
I. CAC MON HQC CHUNG 11 | 255 | 82 | 153 | 20
1 | 130101 | Gi4o duc chinh tri 2 30 | 94 | 3 3
2 | 130102 |G@oducquocphongvaan |, | 4o | s | 5y | g
ninh
3 | 130103 | Gi4o duc thé chét 1 30 4 | 23 | 3
4 | 130104 | Phap luat 1 15 9 4 5
5 | 130107 | Tiéng Anh 1 2 60 10 | 45
6 | 130108 | Tiéng Anh 2 1 30 51 22 | 3
7 | 530101 | Tinhoc 2 45 15 | 29 1
II. CAC MON HQC, MO-DUN
CHUYEN MON 54 | 1320 (392 | 852 | 76
II.1. MON HOC, MO-PUN CO SO 9 165 | 92 | 61 | 12
8 | 610101 | Luétké toan 2 30 27 0 3
9 | 610102 | Nguyén Iy ké toan 3 60 30 | 27 | 3
10 | 610103 | K§ ning giao tiép 2 30 20 7 3
11 | 610106 | Ly thuyét tai chinh tién té 2 45 15| 27 | 3
II.2. MON HOC, MO-PUN CHUYEN MON 36 | 795 | 285 | 449 | 61
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_1_2_ | 610222 | Ké toan doanh nghiép 1 ) 5 120 30 80 10
13 610202 | Tin hoc ing dung 3 60 30 26 4
14 | 610223 | Tai chinh doanh nghiép 4 0 |30 | 52 | 8
15 | 610224 | Ké toan doanh nghiép 2 5 120 | 30 | 80 | 10
16 | 610205 | B&o hiém 2 45 15 | 27 3
17 | 610206 | Thué 3 60 30 | 26 | 4
18 | 610208 | Ké toan excel 3 60 30 | 27 3
19 | 610225 | Thyc hanh khai bao Thué 3 60 30 | 27 | 3
20 | 610227 | Hg thong thong tin ké toan 4| 90 |30 52 | 8
21 | 610228 | Thuc hanh sb sach ké toan 9 |30 | 52 | 8
IL.3. MON HOC, MO-PUN TU CHON 45 15| 27 | 3
22a | 610213 | Thuong mai dién tir co ban(*) | 2 45 15 | 27 | 3
22b | 630201 | Kinh t€ qudc t€ 5 | 45 |15 27 | 3
22¢ | 630202 | Kinh té phat trién 45 15 | 27 | 3
I.4. THUC TAP TOT NGHIEP 7 ] 315 | 0 | 315] 0

23 | 630203 | Thuc tap tét nghiép 71 315 | 0 | 315 | 0
TONG CONG 65 | 1575 | 474 | 1005 | 96
13. Thi tét nghiép
ah o nw. . X A Hinh | Phwong phip
NOI Dy kién thai gian thi tot nghiép thire danh gi4
S6 | DUNG | Thei | Théigianthi | Ké hoach
TT | THITOT | gian | (Phut,Gio) | thi(tir..
NGHIEP | 6n thi dén ...)
(gi0)
1 |Ly thuydt 0O4gid|+ Viét: 150| Tungay |Viét Puoc danh gia
chuyén mén phut; 17/8/2026 | hoic | qua bai viét,
+ Tric nghiém: dén ngay Tric hoic tric
90 phut; 23/8/2026 | nghiém | nghi€ém. Cach
+  Vin dap hoic tinh diém thuc
khong qua 40 vén dip
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T T phat chuin bi hién theo quy
va 20 phut tra ché hién hanh.
161 cho 1 thi .
sinh;

2 |Thychanh: | 8gio | - 01 ngay| Tungdy -Baithi |Dugc danh gid
Thyc hanh (khéng qua 8 | 17/8/2026 | thuc qua cac bai thi
k¥ ning gio) dénngdy | hanhky | thuc hanh hoic
tbng hop 23/8/2026 | nang | tich hop gifta Iy

tbng thuyét va thuc
hop hanh trong qua
trinh thuyc hién
bai thi vé kién
thire, k¥ nang va
thai do. Cach
tinh diém dugc
thuc hién theo
quy ché hién
hanh,
KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
o X
Noi nhin: _;f/" : \

- Ban Giam hiéu;

- Phong Pao tao (thuc hién);
- Khoa Kinh t€ (thuc hién);

- Luu: BT.
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