UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG CAO PANG KV THUAT Dée 1ap — Tw do - Hanh phiic
NGUYEN TRUONG TQ

CHUAN PAU RA
CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH, NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP, TRINH DO: TRUNG CAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 295 /QP-CBKTNTT ngay Ofthéng /| ndm 2022
ciia Hi¢u truong Truong Cao ding K9 thudt Nguyén Truong T9)

1. GIOI THIEU VE CHUONG TRINH
- Tén nganh, nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP
- Mai nganh, nghé: 5340302
- Trinh d9 dao tao: Trung cip
- Hinh thirc dao tao: Chinh quy
- Déi trgng tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc co sé tré 1én. T

- Thoi gian dao tao: 2,0 ndm 1EY4

Giéi thiéu chung vé nganh, nghé: ,

’ Ke toan doanh nghiép trinh d trung cap 1a nganh, nghé thu thép, xir 1y thong tiny,® .
s6 liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung chp thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh '\
trong cac doanh nghi¢p, dép g yéu cau bac 4 trong Khung trinh do quoc gia Viét Nam.

’ Ké toan doanh nghiép §I6ng vai trd quan trong trong linh vic quan 1y kinh té, cung
cap nhan luc trong linh vyc ké toan thudc géc lgai hinh doanh nghiép c6 cac hinh thirc s&
hiru: Doanh nghiép nha nuéde, céng ty cd phin, cong ty trach ?hiém hitu han, doanh
nghié:’p tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, siéu nho; linh vyc: san xuat, thwong mai, dich vu,
xay lap.

Nhiém vy chinh ctia nganh, nghé bao gbém: thu thap, xir 1y thong tin, s6 lidu ké
toan ‘Eheo ndi dung céng viéc; ghi‘ ché’p, tinp toan, phan anh s6 hi¢én c¢6, tinh hinh luin
chuyén va sir dung tai san vatytu tién von; kiém tra, giam st cac khoan tpu chi, cac nghia
vu thu ndp, thanh todn ng; ki€m tra viéc quan 1y, str dung tai san va nguon hinh thanh tai
san.

Il. CHUAN PAU RA
Sau khi hgc xong chwong trinh nay ngwoi hoc dat dwgc céc chuin sau:
IL.1. Kién thife:
I1.1.1 Kién thirc chuyén mén:
- Trinh bay duoc cac chuin muc ké toan;
- M0 ta dugc céc ché dd ké toan;
- Trinh bay duogc hé théng van ban phap luat vé thué;

1



Xéc dinh duoc vi tri, vai trd cta ké toan trong nganh kinh té;

Mo ta duqc co ciu tb chirc, chuc nang, nhi€ém vu cta cac bd phin trong doanh
nghiép, moi quan hé giita cac bd phén trong doanh nghiép;

Vén dung céc vin ban lién quan dén nganh kinh té;

Trinh bay dugc tén cac loai ching tir ké toan dugc sir dung trong céc vi tri vi¢c
lam;

Trinh by duoc phuong phép 14p chimg tir ké toan;

Trinh bay duogc phuong phép ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;
Trinh bay dugc phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét va sd ké toan tng hop;
Trinh bay duoc phuong phap thu thp, sip xép, quan 1y, luu trir hd so, sb sach
ching tir ke toan;

Trinh bay dugc phuong phép kiém tra, dbi chiéu, xi 1y trong cong tic ké toan;
Trinh bay dugc céc phuong phap ké khai thué, bso cdo 4n chi; phuong phap lap
béo céo tai chinh;

I1.1.2 Kién thirc chinh tri, vin héa, xa hji

Cé kién thirc co ban vé chi nghia Méc — L& nin, tu tuéng H6 Chi Minh, vé dudng
16i cach mang cuia Pang Cong san Viét Nam.

N}lan ‘thl'l"C dugc dudng 18i chinh sach ciia Pang va phép luat cia nha nuéc, nhimg
van de cap bach cua thoi dai.

Hoan thanh chwong trinh gido duc thé chét va chwong trinh gido duc qubc phong.

11.2. Ky ning

I1.2.1 Ky ning thwe hanh nghé nghiép

Thiét 1ap duoc mbi quan hé t6t véi ngén hang va céc co quan quéan 1y chirc ning;
Lép dugc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtt Iy dugc chimg tir ké toan theo tirng vi
tri cong viéc;

Sir dung dugc chirng tir ké toan trong ghi s ké toan chi tiét va sb ké toan tong
hop;

Lap duoc bao céo tai chinh va béo cdo thué ctia doanh nghiép;

Cung cép diy du tl‘lc“)ng tin kinh té vé& hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi dé
phuc vu cho yéu céau lanh dao va quan 1y kinh t€ & don vi;

Béo céo voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thi
dung phap luét, dong thdi mang lai hi€u qua cao cho doanh nghiép;

I1.2.2 K ning mém

C6 k¥ nang giao tiép t6t véi khach hang va trong ndi bd nha hang.

K¥ ning hoa nhap tét véi méi trudng 1am viéc chuyén nghiép, 1dm viéc nhém;
K§ nang tu hoc, tu nghién ctru dé nang cao trinh dd chuyén mén va nghi¢p vu.
Sl:I dung ‘duqc‘ céng nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ke toan doanh nghi¢p théng dung;



St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung néng luc ngoai ngir cia
Viét Nam; tmg dung dugc ngoai ngir vio mdt sd cong viéc chuyén mon cia
nganh, nghé.

I1.3. Mirc do tw chi va tw chju trach nhi€ém

Lam viéc ddc 14p, 1am viéc theo nhém;

Co y thitc hoc tap, rén luyén va ning cao trinh d chuyén mén;

C6 y thic trach nhiém trong cdng vi€c, trong sir dung, bao quén tai san trong
doanh nghiép.

Tuan tha chudn muc k& toan va chudn muc nghé nghiép trong cong tac ké toan.

IL.4. Vi tri 1am viéc sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc ¢6 ning luc dép ting cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam

ctia nganh, ngh€ bao gom:

IL.S.

Ké toan vbn bang tién;

K& to4n hang ton kho va phai tra ngudi ban;
K& toan tai san cb dinh;

K& toan ban hang va phai thu khach hang;

Ké toan tién luong, céc khoan trich theo luong;
Ké toan chi phi tinh gi thanh;

Ké toan téng hop.

Khi niing hoc tip ning cao trinh d9 sau tét nghiép

Khéi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cAu vé ning luc ma ngudi hoc phai dat dugc
sau khi t8t nghiép nganh, ngh& K& toan doanh nghiép, trinh do trung cp co thé
tiép tuc phat trién & cac trinh dd cao hon;
Ngudi hoc sau t6t nghiép c6 ning luc ty hoc, tu cdp nhit nhirng tién bod khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh dd hoic hoc lién thong
1én trinh d9 cao hon trong cling nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic
trong cung linh vuc dao tao./.

Nguyén Lé Dinh Hai



